
様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム介護認定情報 

 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

福祉サービス部高齢者支援課介護認定係 

個人情報ファイルの利用目的 ・介護保険法に基づく要介護認定者の要介

護認定申請から介護認定結果通知までを対

象者別に一元的に管理する 

 

記録項目 個人識別符号（介護保険被保険者番号、医療

保険被保険者番号等）氏名、住所、性別、生

年月日、電話番号 

家族状況、居住状況、心身機能の障害 

『「要介護認定等の実施について」厚労省老

健局長通知』に基づく調査項目内容（調査員

が記載する特記事項を含む）、主治医から取

得した意見書（全国統一様式による） 

記録範囲 介護保険の要介護認定申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 ・対象者または家族から面談にて直接収集

するほか、対象者が入院又は入所・通所利用

している医療機関職員、介護保険施設、居宅

介護支援事業所の職員から聞き取る。 

・主治医意見書は対象者の主治医（医療機

関）から法定様式により取得する 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 地域包括支援センター、居宅介護支援事業

所、介護保険施設等 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 

四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

_ 

個人情報ファイルの種別 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

法第 60 条第２項第１号及び 2 号（電算処理

ファイル及びマニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 有 



様式第１号（第４条） 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 

備考 _ 

 



様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム高額サービス 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

福祉サービス部高齢者支援課賦課給付係 

個人情報ファイルの利用目的 ・介護保険法に基づく高額介護サービス費

の受給者管理 

記録項目 個人識別符号（介護保険被保険者番号）、氏

名、住所、生年月日、連絡先（電話番号）、

世帯主（員）の氏名、生年月日、個人識別符

号（介護保険被保険者番号）、振込先口座番

号 

記録範囲 高額介護サービス費支給申請書を提出した

者 

記録情報の収集方法 ・対象者から申請書で収集するほか、電話で

の聞き取りにて収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 _ 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 

四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

_ 

個人情報ファイルの種別 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

法第 60 条第２項第１号及び 2 号（電算処理

ファイル及びマニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

有 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 



様式第１号（第４条） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 

備考 _ 

 



様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護保険料還付金口座振込申込書処理簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

福祉サービス部高齢者支援課賦課給付係 

個人情報ファイルの利用目的 ・資格喪失等により保険料が還付となった

場合の振込先登録のため 

記録項目 個人識別符号（介護保険被保険者番号）、氏

名、住所、連絡先（電話番号）、振込先口座

情報 

ワンストップサービスの一環で他課（国保年

金課）からの「葬祭費支給申請書」の copy に

て準用する場合が多いためその内容につい

ても併記する 

故人識別番号（被保険者番号）、氏名、住所、

生年月日、死亡年月日、死亡の場所、死亡の

原因、葬祭日、葬祭場所住所、葬祭執行者名

及び連絡先、振込先口座情報 

記録範囲 保険料に還付が発生した者 

記録情報の収集方法 ・対象者から申請書で収集するほか、電話で

の聞き取りにて収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 _ 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 

四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

_ 

個人情報ファイルの種別 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

法第 60 条第２項第１号及び 2 号（電算処理

ファイル及びマニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

有 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け （実施なし） 



様式第１号（第４条） 

る組織の名称及び所在地 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 

備考 _ 

 


